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KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESERE ES
TELJESITESERE VONATKOZO SZABALYZAT



1.

KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESERE ES TELJESITESERE VONATKOZO
SZABALYZAT

Jelen szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Groéf Tisza Istvin Debreceni Egyetemért
Alapitvany (székhely: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1., nyilvantartasi szam: 09-01-0002271, a
tovabbiakban: Alapitvany) altal kezelt k6zérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatokra vonatkozd
szabalyokat tartalmazza.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az Alapitvany kezelésében 1évd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki igényelhet
széban, irasban vagy elektronikus formdban egyarant az alabbi 1.2. pontban meghatarozott
elérhet6ségeken.

1.2. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak modja:
Irasban: Grof Tisza Istvan Debreceni Egyetemért Alapitvany
Postacim: 4032 Debrecen, Egyetem tér 1.
Elektronikusan: fitkarsag@gtide. hu kbzponti e-mail cimen, illetve
Személyesen benyujtva irasban vagy szoban az Alapitvany székhelyén (4032 Debrecen,
Egyetem tér 1.) hétf és csiitortok kozott, 9:00-12:00, 13:00-15:00

1.3. A széban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az adatigényld a teljesitést szoban kérte, és

- azigényelt adat az Alapitvany beszamoldiban, honlapjan vagy mas médon jogszeriien mar
nyilvanossagra keriilt.

1.4. Amennyiben a kozérdeki, vagy kozérdekbol nyilvanos adat az Alapitvany honlapjdn mar
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti az Alapitvanyt a valaszadasi kotelezettség alol.

1.5.Szbbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevd
munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.

1.6. A(z) [titkarsag@gtide. hu] cimre érkezd levelek érkeztetéséért az Alapitvany felel6s munkatarsa
koteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint a belsd
adatvédelmi felelos részére tovabbitani.

1.7.A kozérdekii adatigénylés sordn megadott személyes adatokat az Alapitvany mindenkori
adatvédelmi szabalyzatanak rendelkezései, valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016. aprilis 27-i 2016/679 szamu Rendeletének — a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) —, valamint az
informaci6és Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvénynek (a tovabbiakban: Infotv.) a rendelkezései szerint kezeli. Az ilyen adatok
kezelésének szabalyait és feltételeit az Alapitvany mindenkori adatvédelmi szabalyzata
hatarozza meg.



2. A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK MEGISMERESE IRANTI
IGENY VIZSGALATA

2.1.A koézérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket az
Alapitvanyhoz torténd beérkezést és iktatast kovetGen azonnal el kell juttatni a belsd
adatvédelmi felelosnek.

2.2. A beiktatott adatigényt a bels6 adatvédelmi felel6s haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv.
29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

2.3.A belsd adatvédelmi felelos a jelen szabalyzat 2.2. pontjaban foglalt vizsgalatot kdvetden —
sziikség esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval —az adatigénylést
megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az egyértelmii-e, és hogy az Alapitvany kezelésében
1év6 adatra vonatkozik-e.

2.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatvédelmi vezetd a belsé adatvédelmi
felelos el6készitése alapjan haladéktalanul felhivja az igényl6t az adatigénylés pontositasira. A
pontositas Alapitvanyhoz térténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridok
nyugszanak.

2.5.Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulo felhivasra hataridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére vonatkozo
felhivasban figyelmeztetni kell.

3. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

3.1.A kozérdekii adatigényléseknek a lehetd legrovidebb idd alatt, az Alapitvanyhoz torténd
beérkezést6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigényld altal megjelolt
maodon kell eleget tenni.

3.2. Amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése az Alapitvany alaptevékenységének ellatdsahoz sziitkséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az adatigényl6t a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

3.3.Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Alapitvany szakmai teriiletének bevonasa
sziikséges, Gigy az illetékes szervezeti egység munkatarsa Osszegyiijti, elokésziti az adatokat,
melyeket haladéktalanul megkiild a bels6 adatvédelmi felel6snek.

3.4.A belsd adatvédelmi felelés a 3.3. bekezdés szerinti adatok alapjan az adatvédelmi vezetd
alairasara el6késziti az adatigénylésre adando valasz tervezetét.

3.5.Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a belsé adatvédelmi felelds felveszi a kapcsolatot az
adatigényl6vel idopont egyeztetése céljabol.

3.6.Az adatok tanulméanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfelel idét kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényl6 jogosult a bemutatésra keriilt dokumentumokrdl jegyzetet késziteni.

3.7. Az adatigényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
moadjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az Alapitvany az adatigénylés teljesitéséért -
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 6sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.



3.8. Az adatigényld a 3.7 bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatdnak az Alapitvanyhoz valo beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé6 hataridbbe nem szamit bele. Ha az adatigényldé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil koteles az
adatkezeld részére megfizetni banki atutalds atjan annak a [MKB] vezetett [10300002-
13266979-00024900] szam1 bankszamlajira

3.9.Ha az adatigénylés teljesitése az Alapitvany alaptevékenységeének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmdi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja az 5.000 Ft 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
adatigényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliill kell teljesiteni. Arrdl, hogy az
adatigénylés teljesitése az Alapitvany alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeroforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

4. AZ ADATIGENYLES MEGTAGADASA, TAJEKOZTATAS JOGORVOSLATROL
4.1. Azon adatigénylés teljesitését, amely nem az Alapitvany kezelésében all, el kell utasitani.

4.2.Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokair6l 15 napon beliil az Alapitvany
levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben az
elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igénylének.

4.3. Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylSt 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl.

5. KOLTSEGTERITESRE VONATKOZO RENDELKEZES

A kozérdekii és a kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések teljesitéséért az
Alapitvany az. 1. sz. mellékletben meghatarozott koltségtéritést hatarozza meg.

6. HATALYBALEPES

Jelen szabalyzat 2021. oktober 14. napjan lép hatalyba.

Jelen kozérdekili adatok igénylésére és teljesitésére vonatkozo szabalyzatot a Grof Tisza Istvan
Debreceni Egyetemért Alapitvany Kuratoriuma a 33/2021. (X. 13.) Kuratériumi hatarozataval fogadta

el.

Debrecen, 2021. oktober 13.

adl s v ue

— B e ——— -
___,.4--"’-‘-————.__ as 7
Kossa/éyorgy Geza\

A Kuratorium Elnoke
Grof Tisza Istvan Debreceni Egyetemért Alapitvany

A7 B2Yey,
.".‘\' ot
,r'__"-}\
/ -~ .1
/——7'7 - e | &
- i o
2

Mellekletek:
1. sz. melléklet: Koltségtérités Kalkulacid



1. szamu melléklet — KOLTSEGTERITES KALKULACIO

Papir alapu adatszolgdltatds esetén (6 perc munkaidé / szerz6dés) A/4-es oldalak fénymasolasi kéltsége

Fénymasolds, nyomtatasi koltségkalkulacio 2021/2022

Nyomtatasi ktg. (papir, festék, nyomtato lizemeltetés) / oldal: | 7 ¢

1 oldal fénymasolasi kéltsége dsszesen: 7Ft
Atlag személyi ktg.-ek (személyi juttatdsok és jarulékaik) 520 Ft
Intézmény fenntartasi rezsi ktg.-ek {bérleti dij, Gizemeltetés, e
takaritas, aram, stb.)

1 szerzodés fénymasolasanak jarulékos koltsége Sy

Osszesen:

Elektronikus adatszolgdltatas esetén (6 perc munkaidé / szerz6dés) A/4-es oldalak szkennelési koltsége

Fénymasolds, nyomtatasi kéltségkalkulacio 2021/2022
Szkennelési ktg. (szkenner (izemeltetés) / oldal 2 Ft
1 oldal szkennelési koltsége tsszesen: 2Ft
Atlag személyi ktg.-ek (személyi juttatdsok és jarulékaik) 520 Ft
Intézmény fenntartasi ktg.-ek (bérleti dij, izemeltetés, T
takaritds, aram, stb.)

584 Ft

1 szerz6dés szkennelésének jarulékos koltsége 6sszesen:

Adatszolgaltatas kéltségtablazatos formaban (4 perc munkaidé / szerzédés)

Fénymasolas, nyomtatasi koltségkalkulacio 2021/2022
< ., A ‘ P 400 Ft
Atlag személyi ktg.-ek {személyi juttatasok és jarulékaik)

Intézmény fenntartasi kig.-ek (bérleti dij, lizemeltetés, s
takaritas, aram, stb.)

1 szerz6dés adatrogzitésének koltsége Gsszesen: 440 Ft






